收养登记

一、办理对象

本辖区内弃婴的收养登记

本辖区内三代以内同辈旁系血亲的送养、收养登记

二、办理条件

    符合收养法规定的个人可以提出申请

三、所需资料

收养人户口薄、身份证、结婚证

收养申请书

县级以上计生部门出具的收养人生育情况证明。
双方单位出的收入证明，包括收养人夫妻双方年龄、婚姻状况、家庭成员、身体状况、经济状况、有无抚养能力、婴儿性别，是否同意收养人收养，要有单位公章。无单位的有乡镇或社区或街道出具。
小孩捡拾情况证明，公安机关报案证明   

入院证明，送养证明

双方无传染疾病和精神疾病的体检证明（传染病检查3项，如病毒性肝炎，伤寒，肺结核等）

寻亲公告

照片（收养人夫妻双方各两张两寸红底单人照，小孩两张两寸红底单人照，三人两张两寸红底合影）

  10.收养当事人提交的所在单位或者村民委员会、居民委员会、县级以上医疗机构、人口计生部门出具的证明，以及本人的申请，有效期为6个月，请当事人尽快在期限内办理。

11.弃婴的公告期为两个月，两个月以后才可以办理相关收养手续。

四、窗口办理流程

  1.申请2.受理3.初审4.复审5.决定批准6发证办结

   （流程图）
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申请材料齐全， 

符合受理条件要求

符合条件
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办事窗口

   鹤城区政府政务中心3楼

   六、工作时间

   每周星期一至星期五上午9:00—12:00，下午13:00—17:00。
   地址：城东鹤城区政府政务中心3楼

收养人提出申请





查验申请人是否具有申请资格，材料是否齐全





不予受理并告知理由





当场受理











社会事务股初审


（进行入户调查）





分管负责人复审





局长审批决定


（自受理日起30个工作日内进行审批）





准予许可、办结





























