事  项  模  版


基金会（登记）
一、办理对象 

利用自然人、法人或者其他组织捐赠的财产，以从事公益事业为目的，按照本条例的规定成立的非营利性法人

二、办理条件 
1、为特定的公益目的而设立；

2、地方性公募基金会的原始基金不低于400万元人民币，非公募基金会的原始基金不低于200万元人民币，原始基金会必须为到账货币资金；

3、有规范的名称、章程、组织机构以及与其开展活动相适应的专职工作人员；

4、有固定的住所；

5、能够独立承担民事责任
三、所需材料 

1、基金会设立申请书（设立基金会的理由，以及申请人的基本情况及其近来参与、支持公益事业的情况，包括：名称、宗旨、业务范围、原始基金及其捐赠人、理事长等基本情况。申请书由申请人签字或盖章）
2、业务主管单位同意设立的文件（写明该基金会设立并同意担任业务主管单位、承担相应职责）

3、章程草案（依照章程示范文本拟定）
4、住所证明（住所为租赁，必须提供租赁合同复印件及房产证明复印件；住所为其他组织或个人无偿提供的，须由房产所有者出具证明，并提供房屋产权复印件）
5、验资证明（由会计事务所出具）
6、《基金会法人登记申请表》

7、《基金会法定代表人登记表》

8、《基金会理事、监事备案表》和身份证明文件的复印件（拟任副理事长、秘书长、理事、监事，每人一表，加盖本人所在单位人事部门印章）

9、《基金会章程核准表》

四、窗口办理流程 
1.申请，
2.受理，
3.审核，
4.登记，
5.发证，
6.公告，
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五、办理时限 

法定期限：30个工作日 

承诺期限：30个工作日 

七、办事窗口 

鹤城区综合楼8楼 

工作时间：星期一至星期五 上午：8：00-12：00， 下午：14：30-17：30；
地 址：鹤城区金海路69号
联系电话： 2241302
交通指引： 

公交：2路、15路、27路 怀化学院东校区下车 

八、收费标准 

不涉及收费 

九、收费依据 

不涉及收费 

十、办理依据 

《基金会管理条例》

十一、备注 

本业务无其他注意事项 
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符合条件的，作出予以登记决定并发证























登记机关审查筹备情况





不符合条件的，作出不予登记决定并说明理由




















材料齐全有效予以受理








材料不全或不符合法定的不予受理




















登记杨关审查
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告知不予受理理由








给予核准的，申请人提交申请材料























登记机关核准拟用名称





拟用名称申请























基金会设立申请人









