
附件2：
湖南省网上政务服务和电子监察系统政务服务事项信息表

市（州）：怀化       县（市、区）：鹤城区             填表单位（公章）：民政局           填表日期：2018年6月7日 
	事项名称
	收养登记办理与解除
	子项名称
	

	事项编号
	
	子项编号
	

	办件类型
	□转报件   □承诺件    □即办件

	是否转报上级机关
	□是   ■否
	转报单位
	

	是否前置审批
	(是   ■否
	前置审批单位
	

	是否联合审批
	□是   ■否
	联合单位
	

	是否包含特别程序
	□是   ■否
	特别程序
	□听证  □招标  □拍卖  □检验  □检测  □检疫  □鉴定  □专家评审 

□其它

	事项类型
	□行政许可  □非行政许可  ■其它办事服务事项

	许可对象
	公民

	许可依据
	

	是否收费
	■((是   ■否          

	收费标准
	

	收费依据
	《收养法》

	许可数量
	■无限制   □有限制，限制数量

	法定期限
	

	承诺期限
	

	许可条件
	

	许可程序
	

	监督部门及投诉电话
	

	窗口地点
	

	交通到达线路
	1路、2路、15路、21路、27路、39路

	工作时间
	正常上班时间

	业务咨询电话
	2727067

	联系人及联系电话
	刘捷18174577273

	单位网址
	

	办理环节信息

	办理环节
	办理时限
	进行特别程序
	执行人
	所在部门
	职   务
	手机号码

	受  理
	  个工作日
	□是   □否
	王海霞
	行政审批股
	办事员
	13974526668

	初  审
	  个工作日
	□是   □否
	刘捷
	社会福利和社会事务股
	股室长
	18174577273

	复  审
	  个工作日
	□是   □否
	何进良
	局分管
	分管领导
	13787593368

	决  定
	  个工作日
	□是   □否
	旷丁山
	民政局
	局长
	13974558388

	办结告知
	  个工作日
	□是   □否
	王海霞
	行政审批股
	办事员
	13974526668

	提交材料信息

	序   号
	材料名称
	材料类型
	份   数

	01
	收养人户口本，身份证，结婚证
	原件核查，复印件
	1

	02
	收养人体检证明，照片，收养申请书
	原件
	1

	03
	区卫生和计划生充部门出具的收养人无生育情况证明或生育情况证明
	原件
	1

	04
	收养人收入情况证明
	原件
	1

	05
	弃婴的报案证明
	原件
	1

	06
	捡拾弃婴情况证明
	
	

	07
	入院证明，送养证明，寻亲公告
	
	

	是否已有业务软件处理本事项
	□是       □否

	审批流程图
	附图


负责人（签字）： 刘捷                  填报人（签字）： 刘捷              联系电话：18174577273

填表说明：
1、表内有“□”的栏目， 选定项请用“■”标示。
2、此附件可自行打印或增、减行。
（流程图样表）



                         

申请材料不齐全或
                              不符合受理条件

                                                　　　　
                                                     

申请材料齐全， 

符合受理条件要求

符合条件
      　　　
　　　符合条件                                       
　　　　　　　　　　　　　　　　　      　 提出初审意见


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

符合条件　　　　

　　　提出同意意见


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

              符合法定条件                        

收养人提出申请





查验申请人是否具有申请资格，材料是否齐全





不予受理并告知理由





当场受理











社会事务股初审


（进行入户调查）





分管负责人复审





局长审批决定


（自受理日起30个工作日内进行审批）





准予许可、办结
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