事  项  模  版


社会团体（登记）
一、办理对象 

中国公民自愿组成，为实现会员共同意愿，按照其章程开展活动的非营利性社会组织。

二、办理条件 

1、有50个以上的个人会员或者30个以上的单位会员；个人会员、单位会员混合组成的，会员总数不少于50个；
2、有规范的名称、章程和相应的组织机构；

3、有固定的住所；

4、有与其业务活动相适应的专职工作人员；

5、有合法的资产和经费来源；

6、有独立承担民事责任的能力

三、所需材料 

1、成立登记申请书（写明于规定时间内召开了会员大会，通过章程，生产执行机构、负责人和法定代表人，满足成立登记条件等）
2、业务主管单位同意筹备成立的文件
3、会员或会员代表大会的会议纪要
4、社会团体章程
5、住所使用证明
6、验资证明
7、《社会团体法人登记表》
8、《社会团体法定代表人登记表》
9、社会团体主要负责人名单
10、《社会团体负责人备案表》（包括会长、副会长、秘书长、每人一表及身份证复印件，并由本人签字）

11、《社会团体章程核准表》
12、会员名册（个人会员应列出姓名、工作单位、职务、联系电话；单位会员应列出单位名称、地址、法定代表人、联系电话）

13、党政机关领导干部（含离退休领导干部）因特殊情况需兼任社团领导职务的，要按干部管理审批权限，填写由相应的组织、人事部门审核并签署意见的《党政领导干部兼任社团领导职务审批表》
14、其它需要说明的材料
四、窗口办理流程 
1.申请，
2.受理，
3.审核，
4.登记，
5.发证，
6.公告，
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五、办理时限 

法定期限：30个工作日 

承诺期限：30个工作日 

七、办事窗口 

鹤城区综合楼8楼 

工作时间：星期一至星期五 上午：8：00-12：00， 下午：14：30-17：30；
地 址：鹤城区金海路69号
联系电话： 2241302
交通指引： 

公交：2路、15路、27路 怀化学院东校区下车 

八、收费标准 

不涉及收费 

九、收费依据 

不涉及收费 

十、办理依据 

《社会团体管理条例》

十一、备注 
本业务无其他注意事项 
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符合条件的，作出予以登记决定并发证























登记机关审查筹备情况





不符合条件的，作出不予登记决定并说明理由




















材料齐全有效予以受理








材料不全或不符合法定的不予受理
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给予核准的，申请人提交申请材料























登记机关核准拟用名称
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社会团体成立









